COI'-TACOBAHO YIBEPXIIAFO
IIpedceoamens npoghcorosrou ’ ,Hupexmop MOAY COLL Ne 2

op2aHuzayuu (8 “\E.H.Anonuna
%;e:/ 3. M. Buxmumuposa " Hpuxaa.Nb 8 om 16.01.2019 2.

Honosicenue 0b apxuee wikonv

Hacrosimee nonoxenue o0 apxuBe IIKOMbl pa3paboTaHO Ha OCHOBaHHH
IlpumepHoro monoxkenus o0 apXuBe IoCyIapCTBEHHOIO YHYPEXKAECHHs, OpraHW3allvy,
NPeANpUATHS, yTBepXKJeHHoro npukasom Pockomapxusa or 11.04.2018 N 42 "O6
YTBEPKACHHH NMPHUMEPHOro noyioxeHus o6 apxuse oprasuzauuu” (3aperucTpupoBaHoO B
Mumnrocte Poccun 15.08.2018 N 51895), VYeraBoM mIKobl.

1.2. B cBoeif HeATeNBHOCTH apXHMB PYyKOBOACTByeTCs AaHHbiM Ilonoxenuem o6
apxuse mxosl, PexepanbHbM 3akoHOoM oT 22.10.2004 Ne 125-D3 "O6 apxuBHOM jene
B Poccuiickoii ®enepauuu"”, PermamMeHTOM rocyapCTBEHHOIO yd4eTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro  ®onza  Poccuiickodi  ®Depepauuy,  yTBEPKAEHHBIM  ITPHKa30M
l'ocynapcreenHodi apxuBHO¥ cmyx6e1 Poccum or 11 mapra 1997 roma Ne 11,
HOPMATUBHBIMH  IIPaBOBEIMH  aKTaMM M METONMYECKMMH  pPEKOMEHJaluusiMH
DenepanbHOr0 apXMBHOINO areHTCTBA, JIOKAJbHBIMM HOPMATHBHBIMH AKTaMH IIKOJIBI,
NPHKa3aMH ¥ YKa3aHUAMHU BBILLIECTOSIIUX OpraHU3alHii.

1.3. lannoe ITonoxenne 06 apxuBe oOpa3oBaTrelbHOH OpraHW3alldi YCTaHABIHBaeT
3afayd M (yHKUMHM IIKOJBHOTO AapXWBa, perlaMeHTHPYeT MAeATeNbHOCTh JIHIA,
OTBETCTBEHHOI'O 3a BeJIeHHe apXuBa B 0011e00pa30BaTe/IbHOM YUPEKIECHHH.

1.4. JToxymeHnTsl 061meobpazoBaTe/lbHOTO YYpexXIeHHus, UMEIOIIHe HUCTOPHIECKOE,
KyJbTYPHOE, HAy4YHOE, COIHaJbHOE, 3KOHOMHYECKOE M IIOJUTHYECKOE 3HAYEHHE,
COCTaBJIAIOT TOCYAApCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHoro ¢ounaa Poccuiickoit Depepauum,
ABIAIOTCS COOCTBEHHOCTBIO IOCYAApCTBa M IMOJJIEKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B
rocyaapcTBeHHbIX apxuBax Poccuiickoit @eaepaunn. [lo nepenayu Ha rocyiapcTBEHHOE
XpaHeHHWe JlaHHbIE JIOKYMEHTbl BpEeMEHHO XpaHsaTcs B obmeobpa3oBarenbsHOM
Y4PpeKICHHH.

1.5. B mxone s XxpaHeHus JOKyMeHTOB ApxuBHoOro ¢ouaa Poccuiickoit Denepammun
M 3aKOHYEHHBIX JIEIONPOM3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOI0 Ha3zHa4YeHHs, MX
orbopa, ydera, MCIONB30BaHHMA M [MOArOTOBKH K Mepefade Ha TIOCYAapCTBEHHOE
XpaHeHHE CO3/IaeTCs apX|B.

1.6. ApxMB B IIKOJIE CO3AaeTCs KaK CaMOCTOSTENIbHOE Mopa3ielieHHe, BO3IaBliseMoe
JIMLIOM, OTBETCTBEHHLIM 34 BEICHHE apXHBa COITIaCHO NMPUKa3y AHPEKTOpa IIKOJbI.

1.7. ObmeobpaszoBarensHoe yupexaeHue obecneyrMBaeT apXWB HEOOXOOMMBIM
noMelleHueM, o0opyA0oBaHHEM H KaZpaMH.



1.8. O6meoOpa3oBarebHOE YUPEKICHUE O0ECIIEUNBAECT COXPAHHOCTh, Y4ET, 0TOOp,
yHOpsI0YEHNE U HCHOJb30BaHUWE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
Oenepanuu, 00pa3yloMMXCs B €ro JesTeabHOCTH. (OO0ecrneyrBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepeaady 3THX JTOKYMEHTOB Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHUE.

1.9. Bce pa0oThl, CBA3aHHBIE C TOJATOTOBKOW, TPAHCHOPTUPOBKOW M mMepenadeit
ApXHUBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOJSATCS CUJIAMU U 3 CUET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u mopuy nokymeHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit denepaiuu
JOJKHOCTHBIC JIMIIA 00I1e00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHUS HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C JICUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIIHLCTBOM.

1.11. IIkonbHBIA apXxuB pabOTaeT COMIACHO IUJIAHY, YTBEPKIAEMOMY IUPEKTOPOM
00111e00pa30BaTEILHOTO YUPEXKICHUS, M OTUUTHIBACTCA MEpe]l HUM B CBOEH padorTe.

1.12. KOHTpOIb IEATENRHOCTH apXUBA OCYIIECTBIIAET JUPEKTOP MIKOJIBI.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
. 3aKOHUYEHHBIE JIEJIONPOU3BOACTBOM IIKOJIBI JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs,
oOpa3oBaBIIMecss B JACATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX  MOApA3EICHUM, JTOKYMEHTHI
BpeMeHHOro (cBeimie 10 JeT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOAMMbIE B TMPAKTUUYECKON
JEeSTeILHOCTH, TOKYMEHTBI IO KaJpaM U 00y4JaroIIumMcs.

. JOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO XPAaHEHUs M MO JIMYHOMY COCTaBy YUYpEKICHHII-
MPENIIECTBEHHUKOB.

. anuHble (OHABl BEAYUIMX PAOOTHUKOB OO0IIEO0pPa30BaTEIbHOIO YUYPEXKICHHUS,
MOCTYIHBIIIKE B APXUB.

. CiIy>keOHbIE U BE€JIOMCTBEHHbIE U3JAaHUS.

. HAy4YHO-CIIPABOYHBIHM anmnapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3. 3amauu 1 PyHKUMHU apXUBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3aJa4aMU apPXMBA IITKOJIbI SABIISIOTCS:

3.1.1. KommiekroBaHue JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3ieiaoMm 2
Hacrosiero [Tonoxxenust 06 apxuBe 00111€00pa30BaTETHLHOTO YUPEIKICHUS.

3.1.2. Vuer, obecrnieueHrne COXPaHHOCTH, CO3JJaHUE HAYYHO-CIPABOYHOIO arapara,
MCITIOJIb30BAHHUE JIOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B APXUBE IIIKOJIBI.

3.1.3. TloaroroBka u CBOEBpeMEHHas nepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢hoHaa PO Ha
rOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE.
3.1.4. OcymecTtBieHnre KOHTpodsi  ¢opmupoBaHus u  odopmileHHs €1 B
JEIIOTIPON3BOICTBE OOPA30BATEIHHOTO YUPEKICHHUS.
3.2. B coOTBeTCTBMHM ¢ BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJladyaMH apXHWB OCYIICCTBIISCT
cienyrotye GyHKINH:
3.2.1. IlppHuMaeT He mo3aHee 4YeM uepe3 3 Toja NoCie 3aBEPIICHU JETONPOU3BOICTBOM,
YYHUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX TOAPA3ACTIECHUIN TITKOJIBI.



3.2.2. Pa3pabarsiBaeT rpaduku mpeaCcTaBICHUs ONMUCENH HA PACCMOTPEHUE IKCIIEPTHO-
IPOBEPOUYHON KOMHMCCHM M Tepenadyd JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢ounaa PO Ha
rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHE.

3.2.3. CocTaBisieT U NPEJCTABISIET HE MO3IHEE YEM Yepe3 2 rojia Mocie 3aBepIICHUS
JIEJIONTPOU3BOJICTBOM TOJOBBIE pa3leibl OMUCEN e TMOCTOSHHOTO XPaHEHHs U IO
JUYHOMY COCTaBYy Ha PACCMOTPEHHUE HKCIIEPTHON KOMUCCHHU IIKOJIBI.

3.2.4. Ocy1ecTBISIeT y4eT U 00€CIIEUUBACT MOJHYIO COXPAHHOCTh IPUHSTHIX JEII.

3.2.5. Cozpmaer, MNOMOJHSET M COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIPABOYHBIA amnmapar K
XPaHSAIIMMCS B apXUBE JeJiaM U JJOKYMEHTaM.

3.2.6. Opranu3syeT UCMOIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

. uHGOPMUPYET AUPEKTOpa U PAOOTHUKOB 00II€00pa30BATENBLHOTO YUPEKACHUS O
COCTaBE U COJAEPKAHUH JOKYMEHTOB apXHBa;

) BBIJIA€T B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE Jeia, JOKYMEHThI UM KOIUU JIOKYMEHTOB B
HEJISX CIY>KeOHOTO U HAyYHOTO MCHOIB30BaHUS JIJIs1 pa0OThI B TOMEIICHUH apXHBa;

. UCIIOJIHAET 3allpoChl OpraHU3alMi W 3asBJICHUS TpaxaaH o0 YCTaHOBICHUU
TPYAOBOTO CTa)¥a MW JPYrMM BOIPOCAM COLMAJIbHO-TIPABOBOTO  XapakTepa, B
YCTaHOBIIEHHOM TOPSIKE BBIACT KOMTUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

. BEJICT YYET MCIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B IKOJIBHOM apXUBE.

3.2.7. IIpOBOOUT AKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIHNXCS B APXUBE, YH4ACTBYET
B paboTe IKCIEPTHON KOMUCCHUH IIIKOJIBI.

3.2.8. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TTOMOIIb CITYKO€ JIeJIONPOU3BOJICTBA B COCTABICHUU
HOMEHKJIATYpbl JIe]1 0011e00pa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS, KOHTPOJIUPYET MPaBUIbHOCTh
(dbopmupoBanusi U opopmIIeHHS [I€] B JEJIONPOU3BOICTBE, & TaKKE€ MOATOTOBKY A€M K
repeqade B MIKOJIbHBIN apXHUB.

3.2.9. VYuyacTtByer B NpPOBEICHUU MEPONPHUITHI MO TMOBBILIEHUIO KBaJTU(DUKAIIUU
pa0OTHUKOB apXWBa W CIYKOBbI JEJONPOU3BOJCTBA O0pPa30BaTEIbHONW OpTraHU3aINU.
3.2.10. EsxeroiHO NpeICTABISIET B COOTBETCTRYIOIINM TOCYIapCTBEHHBIN apXHUB CBEACHUS
0 COCTaBe M 00beMe TOKYMEHTOB T10 YCTaHOBJICHHOH (opMe.

4. IIpaBa n 00S13aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB

JI71s1 BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3a/lad U (DyHKIMMA JTUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXWB,
MMeEET IPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHIMOJIHEHUE YCTAHOBICHHBIX MPABUI PA0OTHI ¢ TIOKYMEHTAMU B
CTPYKTYPHBIX MOJIpa3eeHUsIX 00111e00pa30BaTEIbHOTO YUPEIKICHUS.
4.2. 3anpamuBarh OT CTPYKTYPHBIX TMOJPa3ACICHH W PAaOOTHUKOB IIKOJbI CBEICHUS,
HeoOXomuMble Il pabOThI apxXWBa, C YYETOM OOCCTICUEHHUs BBIMOJTHCHHUS BCEX
BO3JIOKEHHBIX Ha apXWB 3aj7a4 U (yHKITUH.
4.3. JlaBaTh pa3bsACHCHHS W PEKOMCHIAIMK IO BOIPOCAM, BXOASIIMM B KOMITCTCHIIUIO
apxuBa.



5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKUMOHMPOBAHNE APXHBA

5.1. Ha3HaueHHO€ NpUKa30M AMPEKTOpa IIKOJbI JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE
apXWBa, OTBEYAeT 3a BBINMOJHEHHWE BO3JIOKCHHBIX Ha apXuB 3a1ad W (QYHKIUA B
COOTBETCTBHHM C JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickon denepamnuu.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEICHHUE [ICJIONPOU3BOJCTBA, MOATOTOBKY U IMPEICTABICHUE
JTOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXMB, HA3HAYAIOTCS TUPEKTOPOM IIKOJIBI.

5.3.KoHTpoJib 3a JIEATEIILHOCTBIO apxuBa OCYIIECTBIISIET JTUPEKTOP
00111e00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHUSI.

6. 3aki0UMTeIbHBIE OJI0KEHHUS

6.1. Hactosmee [lonoxxenre o0 apXuBe IIKOJIbI ABIISAETCS JIOKAJIBHBIM HOPMATUBHBIM
akToM 0O0IIe00pa30BaTEIbHOTO  YUPEKACHHS, PEIIAMEHTUPYIOUINM JIeATEIbHOCTD
IIKOJIBHOTO apXWBa, MPUHUMAETCSl HAa MENarorHueckoM COBETE W yTBepkaaeTcs (0o
BBOJIUTCSA B JICHCTBHE) MPUKA30M JUPEKTOPA IIKOJBI.

6.2. [lonoxxeHne NpuHUMAETCs Ha HEOTpeIeeHHbIN CpOK. VI3MEeHEeHNs U TOTIOIHEHUS K
[TonokeHnIo NPUHUMAIOTCS B TIOPSAKE, IpeycMOTpeHHOM 11.6.1. nannoro [lonoxxeHus.
6.3. Ilocne npunstus IlomoxkeHus o0 apxuBe 00pa3oBaTENbHONW OpraHu3anuu (WM
M3MEHEHUN W JIOTIOJIHEHUH OTHENbHBIX ITYHKTOB M Pa3/ejoB) B HOBOM pelaKlIUU
IpeblIyias peJakliys aBTOMaTUUECKH YTPauuBaeT CUILY.

[IpuHsITO Ha COOpaHUU TPYAOBOTO KOJUIEKTHBA
ITporokon ot 16.01.2019 . Ne 1



